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Kurzbeschreibung

Mit Word 2010 kann man mehr als nur Texte verfassen. Der Bestsellerautor Dan Gookin weiht Siein die
Geheimnisse von Word 2010 und in seine neue Benutzeroberflache ein. Er zeigt IThnen Schritt fur Schritt,
wie Sie Texte formatieren und strukturieren, Schriftarten @ndern, mit Formatvorlagen arbeiten sowie
Tabellen einfligen. AuRBerdem verrét er viele Tricks, wie Sie mit Word noch effektiver arbeiten und welche
AbkuUrzungen Sie Uber die Tastatur nehmen kénnen. Mit diesem Buch kommen Word-Neulinge und
Umsteiger auf die Version 2010 schnell und sicher mit diesem Programm zurecht. Uber den Autor und
weitere Mitwirkende

Dan Gookin ist der Urvater der "... fir Dummies'. "DOS fir Dummies' war der erste Band der Reihe. Er ist
Experte und "... fir Dummies’-Fachmann in einer Person. Daher sind seine Blicher immer besonders
amusant und locker geschrieben, ohne die fachliche Tiefe vermissen zu lassen.
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