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Extrait
Présentation

Lepasest fait : Excdl, leroi destableurs, est installé sur votre ordinateur, nul doute qu'il vareléguer votre
calculatrice au placard ! Elle était pourtant au top, moderne et performante, maisil est certain que vous ne la
regretterez pas !

Avec Excel, c'en est fini des heures de calculs:: il se charge de tout en quel ques secondes. Finis aussi les
risques d'erreurs : Excel, lui, ne se trompe jamais ; normal, puisque I'erreur est, parait-il, humaine...

Si vous n'avez aucune connaissance des tableurs, ce livre vous est destiné. Clair et illustré, étape par étape, il
vous fait découvrir I'essentiel des fonctions d'Excel 2010. Sa mise en page ludique et |es nombreuses astuces
en font un outil indispensable pour guider vos premiers pas dans le monde du plus puissant des tableurs.

12 chapitres progressifs pour découvrir Excel

Ce livre étant congu pour une lecture linéaire, ne sautez pas les étapes si vous voulez vous assurer une bonne
compréhension.

Aprés avoir fait connaissance au chapitre 1, atravers une présentation de l'interface, classeurs et feuilles,
ruban, et barre d'accés rapide, le chapitre 2 vous propose de saisir des données dans vos feuilles de calcul.
Nous entrerons dés | e chapitre 3 dans le vif du sujet : laréalisation de calculs, premier but d'Excel. Le
chapitre 4 est consacré aux incontournables : la gestion des classeurs et des feuilles, suivie de la gestion de
cellules au chapitre 5. Nous verrons ensuite la mise en forme, pour présenter vos tableaux sous des aspects
plus conviviaux. Le chapitre 7, quant alui, est dédié al'impression, moment tant attendu pour coucher sur le
papier vos feuilles de calcul. Le chapitre 8 propose de gérer vos données sous forme de tableaux et le
chapitre 9 vous explique, entre autre, comment masquer les détails de vos calculs pour afficher uniquement
les résultats importants. Au chapitre 10, vous protégerez vos précieuses données. Enfin, les chapitres 11 et 12
abordent |'aspect graphique et illustratif par I'usage de dessins, d'images ou de SmarArt, ainsi que la
réalisation de graphiques.

Des rubrigues pour progresser et pour vous guider

Un peu de théorie et beaucoup de pratique, accompagnées au fil des pages par lestrois rubriques «Y'a pas...»,
tres visuelles, qui vous serviront de points de repére : Y'apas plus... facile pour se laisser guider !
Présentation de I'éditeur

Vous avez décidé de vous former a Excel 2010 ?

Y aplusqu'avouslancer ! Et vraiment, avec ce livre pratique et tresillustré, Excel 2010 n'aurajamais été
auss smple.

Que vous vouliez effectuer des calculs, mettre en forme votre tableau avec élégance, trier et filtrer les
€léments ou présenter |es données sous forme de graphiques, y a pas de probleme, vousy arriverez !

Tout au long de ce livre clair et malin, progressez grace aux 3 rubrigues suivantes :

Y apasplus pratique !



Dans cette rubrique, profitez des procédures étape par étape pour bien utiliser 'essentiel d'Excel 2010.

° Découvrez Excel 2010

° Saisissez vos données

° Exploitez les formules et les fonctions

° Jonglez avec les feuilles de calcul et les classeurs
° Manipulez les cellules aloisir

° Peaufinez la présentation de vos tableaux

° Imprimez une feuille de calcul

° Triez et filtrez les données

° Découvrez le mode Plan et les valeurs cibles

° Protégez et vérifiez les données

° Créez des graphiques

° Agrémentez vos feuilles de calcul dillustrations ou de textes

Yapasplusclair!
Gréce a des définitions simples et claires, pas un seul mot nouveau ne vous échappera!

Yapasplusmalin!
A vous les conseils rusés pour devenir un vrai pro d'Excel 2010 !

Jean-Francois Sehan est 'auteur de plusieurs dizaines de livres d'informatique, parmi lesquels Le livre de
Windows XP. Spécialiste du PC, de Windows et de la bureautique, il est également expert en multimédia et
création pour le Web. |l donne réguliérement des formations de niveaux initiation et perfectionnement.
Biographie de I'auteur

Jean-Francois SEHAN est auteur de nombreux livres d'informatique. Parmi ses best-sellers : Priseen main
Excel 2010, Lelivre d'Excel 2007, Le livre de Windows 7, Spécial Débutants Windows 7, Prise en main
Windows 7.
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